W@ T(il Les outils de DESSIN

Pour faire afficher la barre d’outils de dessin de Word, cliquez sur « Affichage », sur « Barre d’outils » et
vérifiez si le menu « Dessin » est coché. Sinon, sélectionnez « Dessin ».
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2- Insertion d’une image dans Word
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4- Modifier les propriétés d’une forme
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Pour modifier la couleur du trait ; ===

Pour modifier I’épaisseur du trait : =



Pour appliquer la transparence a une forme : Cliquez sur la fléche a droite du pot de
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5- Formes automatiques

Le menu Formes automatiques de la barre d'outils Dessin propose plusieurs catégories de
formes automatiques comme des lignes, des formes de base, des ¢léments d'organigramme, des
¢toiles, des bannicres et des légendes, etc.

Faotrnes aukoratiques -

L’outil « Forme libre » vous permet de faire des formes irrégulicres.
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